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-  Satın almaya ilişkin malzeme talep formu 

oluşturulup, personel görevlendirme onayı ile piyasa 

fiyat araştırması yapılır. 

                         -  

   

   

-   Alınan malzemelerin EKAP sistemine doğrudan 

temin kaydı yapılıp, varlık işlem fişi oluşturularak 

TKYS (taşınır kayıt sistemi) üzerinde taşınır işlem 

fişi ile kayıt altına alınır.  

 
    

-   Piyasa fiyat araştırma tutanağı düzenlenerek en 

uygun ve düşük fiyatı veren firma belirlenir. 

 

-   

  

Alıma ilişkin doğrudan temin onayı alınıp, muayene 

ve kabul komisyonu oluşturulur.       

  

-  Muayene ve kabul komisyonunca depoya gelen 

malzemeler tutanak altına alınır. Daha sonra ilgili 

firmadan fatura istenir. 
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 Harcama yönetim sistemi (HYS) üzerinde harcama 

talimatı oluşturularak, ödemeye ilişkin bilgiler 

doldurulur. 

Ödeme emri belgesine satın alıma ilişkin evraklar 

eklenerek Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına 

HYS sistemi üzerinden gönderilir.  
  

-   

  

Strateji Daire Başkanlığınca gerekli kontroller 

yapılarak ilgili firmaya ödemesi banka üzerinden 

aktarılarak işlem bitirilir.   


