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SATIN ALMA ISLEMLERI

_ Satin almaya iligkin malzeme talep formu
olusturulup, personel gérevlendirme onay1 ile piyasa
fiyat arastirmasi yapilir.

- Piyasa fiyat arastirma tutanagi diizenlenerek en
uygun ve diisiik fiyat1 veren firma belirlenir.

- Alima iligkin dogrudan temin onay1 alinip, muayene
ve kabul komisyonu olusturulur.

- Muayene ve kabul komisyonunca depoya gelen
malzemeler tutanak altina alinir. Daha sonra ilgili
firmadan fatura istenir.

_ Alinan malzemelerin EKAP sistemine dogrudan
temin kaydi yapilip, varlik islem fisi olusturularak
TKYS (taginir kayit sistemi) tizerinde taginir islem
fisi ile kayit altina alinir.



- Harcama yonetim sistemi (HYS) izerinde harcama
talimat1 olusturularak, 6demeye iliskin bilgiler
doldurulur.

" Odeme emri belgesine satin alima iliskin evraklar
eklenerek Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina
HYS sistemi tzerinden gonderilir.

_ Strateji Daire Bagkanliginca gerekli kontroller
yapilarak ilgili firmaya 6demesi banka izerinden
aktarilarak islem bitirilir.



